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ROZDZIAL | - INFORMACIA DLA WYKONAWCOW
1. INFORMACIE WSTEPNE
1.1. Zamawiajagcym w niniejszym postepowaniu jest:

W zakresie zadania |
ENEA Elektrownia Potaniec S.A.

Zawada 26, 28-230 Potaniec
NIP: 866-00-01-429; REGON: 830273037

W zakresie zadania II:
ENEA Potaniec Serwis Sp. z 0.0.
Zawada 26, 28-230 Potaniec
NIP: 866-174-15-71; REGON: 384006960
W zakresie zadania lii:
ENEA Bioenergia sp. z 0.0.
Zawada 26, 28-230 Pofaniec
NIP: 866-17-25-201; REGON: 260439289

w imieniu i na rzecz ktdrej dziata:
ENEA Centrum 5p. z 0.0.
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan
NIP: 777-000-28-43; REGON: 630770227

1.2.  Adres do korespondencji, sktadania ofert i kontaktu z Zamawiajgcym:

ENEA Centrum Sp. z 0.0.
Departament Zakupdw
Swierze Gorne, Aleja Jozefa Zielinskiego 1
26-900 Kozienice

1.3. Numer postepowania:

Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
4100/DW00/2Z/K2/2019/0000096805

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

1.4. Wszelkie informacje dotyczgce postepowania Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

1.5. Zamawiajacy informuje, Ze postepowanie, w tym otwarcie ofert jest niejawne i nie zamierza zwolywa¢ zebrania
Wykonawcdw.

1.6. W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze.

1.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane zuczestnictwem w niniejszym postepowaniu, wtym takie
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1.8. Zadne materialy dotyczgce postgpowania, dostarczone przez Wykonawcéw, nie podlegajg zwrotowi.

1.8. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
niniejszego postepowania wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

2. KOMUNIKACIA
2.1. Postepowanie prowadzone jest w formie pisemnej.
2.2. Oferte oraz zalgczniki do oferty, w tym réwniez uzupetniania oferty Wykonawca sktada wylacznie w formie

pisemnej w oryginale pod rygorem niewaznosci.
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2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14,
2.15.

2.16.

Inna korespondencja niz oferta, zataczniki do oferty oraz uzupeinienie oferty, tj. wyjasnienia do oferty oraz
pytania do postepowania moze by¢ sktadana w innej formie niz pisemna.

Wykonawca moze zwréci¢ sig z wnioskiem do Zamawiajgcego o wyjasnienie dokumentacji postepowania.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien, nie poZniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji postepowania wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica
dnia, wktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Zamawiajacy oczekuje, aby arkusz
zpytaniami  Wykonawcy zostat przekazany na adres e-mail:  michal.baczkowski@enea.pl oraz

aneta.wlodarczak@enea.pl

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku o wyjasénienie dokumentac;ji
postepowania.

Tred¢ zapytan bez ujawniania Zrddia zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej.

W przypadku wptywu pytar ze strony Wykonawcdw po uptywie terminu, w ktdérym Zamawiajgcy ma obowiazek
udzielenia odpowiedzi, Zamawiajacy moze udzielié¢ wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tresé¢ Warunkéw Zaméwienia, w tym przediuzyé termin sktadania ofert.
Zmiana tresci Warunkéw Zamdwienia moze réwniez dotyczyé kryteriéw oceny Ofert, a takie warunkéw udziatu
w Postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

Zamawiajacy moie przediuzyc termin skiadania ofert — z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia
w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji tresci Warunkéw Zamdwienia, jednak nie mniej niz o 3 dni.

W przypadku ztozenia oferty przez spétke wehodzgcg w skiad grupy kapitatowe] (zgodnie z definicjg w art. 3 ust.
1 pkt. 44 Ustawy o Rachunkowosci 2 dnia 29 wrzesdnia 1994), Zamawiajacy zastrzega, ze w takim przypadku oferte
moze ztoiy¢ jedna spdtka z grupy kapitatowej.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelka korespondencja dotyczaca tresci
Warunkéw Zamowienia, oferty itp. musza byc¢ skiadane w jezyku polskim. Zawarte w ofercie dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym, musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy dopuszcza
moiliwos¢ przedstawienia tlumaczenia zwyklego. w przypadku watpliwosci Zamawiajacy moze zazadaé
uzupetnienia oferty o ttumaczenie sporzgdzone przez tlumacza przysiegtego.

Fakt otrzymania korespondencji zwigzane] z postepowaniem przekazywang przez Zamawiajgcego lub
Wykonawce droga elektroniczng jest niezwtocznie potwierdzany przez kazdg ze stron na zadanie drugiej.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztoZenia oferty wraz z zatgcznikami, a takze zmiany lub wycofania oferty.
Wszelka korespondencje w sprawie postepowania nalezy kierowac na adres korespondencyjny okreslony
powyiej, za pomoca jednego 2dopuszczonych przez Zamawiajacego sposobdw komunikowania sie
z Wykonawcami. w korespondencji nalezy powotywac sie na nazwe oraz numer postepowania okreslone na
pierwszej stronie Warunkdw Zamdwienia.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

Pan Michat Baczkowski
Tel. + 48 / 61 884 35 99, mail: michat,baczkowski@enea.pl

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupdéw
Biuro Udzielania Zaméwien

Qraz

Pani Aneta Wiodarczak

Tel. +48 / 61 884 39 46, mail: aneta. wlodarczak@enea.pl
ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupdéw

Biuro Udzielania Zaméwien
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3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
3.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone woparciu o0 wewnetrzne regulacje zakupowe

obowiazujace u Zamawiajacego.
3.2. Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwiefi
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

4, PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
4.1.  Przedmiotem zamodwienia jest:

Organizacja i przeprowadzenie serii szkoler z zakresu hezpieczeristwa i higieny pracy dla pracownikéw GK
Enea.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkéw Zamowienia, w tym:
Zadanie 1 - Organizacja | przeprowadzenie seril szkolert z 2akresu bezpieczedstwa | higieny pracy dla
pracownikdéw ENEA Elektrownla Potaniec S.A.

Zadanie 2: Organizacja | prrzeprowadzenie serli szkolett z zakresu bezpieczefistwa | higieny pracy dla
pracownikéw ENEA Potaniec Serwis Sp. z 0.0,

Zadanie 3: Organizacla | przeprowadzenie seril szkoled z zakresu bezpieczedistwa | higieny pracy dla
pracownikéw ENEA Bioenergia sp. 2 0.0.

4.2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte dla danego zadania.

4.3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert rownowainych ani wariantowych. Zfozona oferta musi dokladnie odpowiadaé
Szczegdtowemu Opisowi Przedmiotu Zamdwienia zawartemu w Rozdziale Il Warunkéw Zamowienia, zostaé
przedstawiona 2godnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Warunkdw Zamdwienia
i obejmowac swoim zakresem cato$¢ zamdwienia.

4.4. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie przez Wykonawce wykonania czesci lub catosci zamdwienia

Podwykonawcom.

5. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA
5.1. Zamodwienie zostanie zrealizowane w terminie ustalonym z wykonawcg na minimum 14 dni przed szkoleniem.

5.2.  Okres obowigzywania umowy od 01.01.2020 do 31.12.2022r.

6. WYMAGANIA KWALIFIKACYINE
6.1. O udzielenie Zamodwienia mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy ktdrzy:
6.1.1 posiadajq niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek, jeieli wykaze, ze:
a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, zrealizowat co najmniej 2 podobne zadania o wartoéci minimum 7 000,00 zt netto

kazde.
Za zadanie podobne uwaza sie przeprowadzenie szkolenia tgcznie z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
w wymiarze co najmniej 100 godzin.

b) dysponuje zespotem Trenerdw, ktérzy beda wykonywac przedmiot zamdwienia i posiadajg nastepujace
doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen:

e Trener posiadajgcy doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen z zakresu bezpieczenstwa i
higieny pracy w wymiarze co najmniej 50 dni szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert dla kazdego z zadan.

W przypadku ztozenia oferty na trzy Zadania, Wykonawca zobowigzany jest przedstawic¢ trzech Treneréw.
Ponadto doswiadczenie Trenera w realizacji Zadan Podobnych musi byé potwierdzone odpowiednimi
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dokumentami. Dokumentami potwierdzajacymi doswiadczenie mogg byé: referencje imienne, referencje
wystawione na podmiot wspéfpracujacy ze Specjalista, protokoty odbioru, o$wiadczenie Specjalisty itp.

6.1.2 znajdujq sie w sytuacji Niezaleznosci oraz braku Konfliktu intereséw z Zamawiajacym,
6.1.3 nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1

7.2.

Wykonawca musi wykaza¢ spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu nie pdiniej niz na dzien sktadania ofert
na podstawie przedtozonych oswiadczeri i dokumentdw o ktérych stanowi pkt 7.1. Warunkdw Zamdwienia.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw na zasadzie ,spetnia ~ nie spetnia” na podstawie przeditozonych
przez Wykonawce oswiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 7 Warunkéw Zaméwienia.

W przypadku, gdy w postepowaniu udzial bierze konsorcjum, warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt 6.1 WZ, muszg spetniac {acznie Wykonawcy sktadajacy oferte wspdina.

Zamawiajacy nie dopuszcza posfugiwania sie zasobami podmiotéw trzecich w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy Zada przedstawienia

nastepujgcych odwiadczen i dokumentdw:

a) formularza oferty obejmujacego oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw Zaméwienia (Zatgeznik nr 1 do
Warunkdéw Zaméwienia),

b) oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do Warunkéw
Zamdwienia),

¢) oswiadczenie Wykonawcy dotyczgcego uczestnictwa w grupie kapitatowej (Zatgcznik nr 3 do Warunkéw
Zamowienia),

d) oswiadczenie Wykonawty o zachowaniu poufnosci (2atgcznik nr 4 do Warunkéw Zaméwienia),

e} wykazu zrealizowanych ustug w okresie maksymalnie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie z podaniem ich wartoéci, daty wykonania oraz
wskazaniem zleceniodawcéw wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie (referencje,
protokét odbioru prac lub inne dokumenty potwierdzajgce naleiyte wykonanie), z zastrzezeniem, ze
Zamawiajacy nie uznaje referencji wiasnych. Dokumenty powinny by¢ oznaczone w taki sposéb, aby nie
byto watpliwosci, ktdrych zadari wykazanych przez Wykonawce dotycza (Zatacznik nr 5 do Warunkow
Zamdwienia),

f) wykazu oséb, ktdre bedg realizowaty zamdwienie wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych
do realizowania zamdwienia, atakze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci (Zatacznik nr 6 do
Warunkéw Zaméwienia),

g) podpisanej informacji o Administratorze Danych Osobowych {Zatacznik nr 7 do Warunkéw Zaméwienia)

h) upowainienia do podpisania oferty izatgcznikéw do niej, jesli nie wynika ono zinnych dokumentéw
zalgczonych przez Wykonawce, UWAGA: dokument petnomacnictwa winien byé bezwzglednie zloiony
w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii,

i) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgioszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania Ofert
e w przypadku 2aswiadczenia o wpisie do CEIDG, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony

internetowej CEIDG Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl),
e w przypadku odpisu z KRS, Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwosci (htips://ems.ms.gov.pl/kr szukiwaniepodmiotu)

j) zabezpieczony przed zniszczeniem nosnik elektroniczny zawierajacy pelna treéé sktadanej oferty (wraz
z zalacznikami, parafkami, pieczatkami, podpisami, etc.) w formie elektronicznej t. pdf. w przypadku
jakichkolwiek rozbieinosci miedzy trescia poszczegdinych egzemplarzy (wersji elektronicznej iformy
pisemnej), za rozstrzygajaca bedzie uznana tresé oryginatu w formie pisemnej.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast

dokumentu, o ktérym mowa w pkt 7.1 lit, i) Warunkéw Zamédwienia - sklada odpowiedni dokument wystawiony
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7.3.

7.4.

7.5.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

przez wiasciwe organy administracyjne lub sadowe lub oswiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym lub administracyjnym kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci ~ dokument winien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczenie, 0 ktérym mowa w pkt. 7.2, Warunkdw Zamdwienia, skfada sie w formie oryginatu. Dokumenty fub
o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 7.2 Warunkow Zamdwienia, sporzadzone w jezyku obcym, sktada sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty, o ktérych mowa w powyiszych punktach mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej 2a zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do skiadania oswiadczeri woli w imieniu
Wykonawcy, z wyjatkiem zaswiadczern pobranych ze strony ceidg.gov.pl i ms.gov.pl. Poswiadczenia za
zgodnos$¢ z oryginatem nalezy dokonaé poprzez umieszczenie na kopii kazdej zapisanej strony dokumentu
czytelnego zapisu: ,za zgodnoé¢ z oryginatem” (lub innego - o tozsamym znaczeniu) wraz z datg i podpisem
osoby upowainionej do reprezentowania Wykonawcy z zastrzezeniem, iz dokument petnomocnictwa winien
byé bezwzglednie ztoiony w oryginale lub notarialnie po$wiadczone] kopii. Jeieli umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wlasciwego rejestru lub CEIDG — nalezy wykazad
dokumentami cigg umocowania do tej reprezentacji.

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas dokumenty, ktore do uplywu nowego terminu tracg

waznosé, winny zostac uaktualnione.

WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

SPOSOB RZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta musi zawieraé wszystkie dokumenty wymienione w pkt 7.1. Warunkéw Zamodwienia. Zamawiajacy
wymaga ztozenia dokumentéw okreslonych w Warunkach Zamdwienia zgodnie zzalgczonymi wzorami

dokumentoéw.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty skiadajace sie na oferte byly polaczone (spigte) w kolejnosci zgodnej
z pkt. 7.1. Warunkéw Zamoéwienia.

Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania s jawne w ramach Enea
Centrum Sp. z 0.0.; nie sg natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowiazek taki wynika z przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego.

Oferta wraz z zatacznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢é podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania oéwiadczeri woli w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sig zadnych poprawek
w tresci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia (parafowania), spowodujg
wezwanie do uzupetnienia oferty w zakresie ztozenia prawidtowo przygotowanych dokumentow.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 1993 nr 47 poz.211), Wykonawca jest zobowigzany zastrzec
wyraZnie w tresci oferty, ze nie mogg by¢ one udostepnione innym Wykonawcom oraz ztozy¢ je wraz z ofertg
{wtym samym opakowaniu), ale jako odrebny dokument. Zaleca sig, aby wtresci oferty, w miejscach
wystepowania ww. informacji, znalazfo sie wyrazne odestanie do tresci tego dokumentu.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
ktére nie zostaty oznaczone w wymagany sposdb.

Oferta musi by ztozona w opakowaniu uniemoiliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez usuniecia tego
opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajacego, by¢ opatrzone informacjg o nadawcy
(firma/nazwa lub imig i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajgcego, imie i nazwisko
osoby wyznaczonej do kontaktow w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawiera¢ zapis:
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ENEA Centrum Sp. z 0.0.
Departament Zakupdw
Biuro Udzielania Zamdwien
Michat Baczkowski, Aneta Wiodarczak
Swierze Gorne, Aleja J6zefa Zielifiskiego 1
26-900 Kozienice

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia:
Organizacja i przeprowadzenie serif szkolen z zakresu bezpleczenstwa i higieny pracy dla pracownikéw GK Enea.
4100/DW00/2Z/K2/2019/0000096805
Nie otwiera¢ przed 02.12.2019 r. godzina 09:30

9.9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac zlozong przez siebie oferte przed terminem sktadania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sklada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa wycofuje,
w zamknietej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt 9.8. z dopiskiem , Wycofanie”,

b} w przypadku zmiany oferty, Wykonawca skiada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa zmienia, okreslajac
zakres irodzaj tych zmian, ajesli oswiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznosé wymiany czy tei
przediozenia nowych dokumentéw — Wykonawca dokumenty te zalacza do os$wiadczenia. Powyisze
oswiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt
9.8. z dopiskiem ,Zmiany”.

9.10. Wykonawca nie moze wprowadzi€ zmian do oferty, ani wycofaé jej po uptywie terminu do sktadania ofert.

10.  OFERTY WSPOLNE

10.1. Do oferty naleiy dotaczy¢ dokument, w ktérym Wykonawcy wspéinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
ustanawiajag petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu izawarcia umowy wsprawie zamolwienia. Petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcéw w Postepowaniu albo petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw
w Postepowaniu i zawarcia Umowy powinno jednoznacznie wskazywad: Jakiego Postepowania dotyczy; Jakie
podmioty wystepuja wspdinie; Osobe petnigcg funkeje petnomocnika; Jakie czynnosci w Postepowaniu ma prawo
wykonywac petnomocnik.

10.2. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajacego wylgcznie z Petnomocnikiem, ktérego dane
nalezy wpisa¢ zgodnie z Formularzem oferty.

10.3. Jezeli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zostanie wybrana jako oferta
najkorzystniejsza, Zamawiajacy Zada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia przedstawienia umowy
regulujacej wspoltprace tych Wykonawcéw,

10.4. Warunki okreSlone w pkt. 6.1, Warunkéw Zamowienia, musza by¢ speinione tacznie przez Wykonawcow
wystepujacych wspéinie.

11. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

11.1. Cena podana w ofercie powinna obejmowal wszystkie koszty i wydatki jakie Wykonawca poniesie w celu
wykonania przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci koszty takie jak przejazdy stuzbowe, zakwaterowanie,
koszty przygotowania iwydruku materiatdow, wynagrodzenia wiasnych pracownikéw, wspoétpracownikéw,
doradcéw lub Podwykonawcow.

11.2. Cena powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w formularzu oferty. Podana cena jest obowiazujaca
w catym okresie wainosci oferty i wtrakcie realizacji Umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

11.3. Cena oferty musi byé podana w ziotych polskich z doktadnoscig do dwach miejsc po przecinku,

11.4. Rozliczenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.
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12, MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT,

12.1. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego wskazangj w pkt 1.2. Warunkdw Zamdwienia, w Kancelarii
Zamawiajacego, w terminie do 02.12.2019 r. do godz. 09:30.

12.2. Zatermin ztozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

12.3. Fakt zlozenia oferty w Kancelarii Ogoinej bedzie potwierdzony z zaznaczeniem daty i godziny jej przyjecia.

12.4. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone Wykonawcom bez otwierania.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

13.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze
Zamawiajacy motie tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic sie do
Wykonawcédw o wyrazenie zgody na wydiuzenie terminu o oznaczony okres.

14. KRYTERIA OCENY OFERT
14.1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteridw oceny ofert:

[ E - Kryterium Waga kryterium
1. Cena netto dla danego zadania — K1 75%
2. Doswiadczenie Trenera dla danego zadania~ K2 25%

14.2. Lliczba punktéw, ktérg moina uzyskac w ramach kryterium — cena (K1) obliczona zostanie przez podzielenie
tacznej ceny netto oferty z oferty najtariszej z ofert przez taczng cene netto oferty badane;j.

taczna cena oferty netto z oferty najtanszej dla danego

2adania

taczna cena oferty netto z oferty badanej dla danego

zadania
14.3. Liczba punktdw, ktéra mozna uzyska¢ w ramach kryterium — doéwiadczenie Trenera (K2) dla danego zadania
obliczona zostanie na podstawie przedstawionego przez Wykonawce wzatgczniku nr 6 do Warunkdw
Zamdéwienia do$wiadczenia Trenera dedykowanego do realizacji przedmiotu zamowienia —zgodnie z pkt 6.1 ppkt

6.1.1. lit. b. Warunkéw Zamdwienia:

tacznie 50 dni szkoleniowych udokumentowanego doswiadczenia - wymég kwalifikacyjny, ktdry nie jest

X 75% *100 pkt

punktowany,

Powyiej 50 do 100 dni szkoleniowych — 20 punktdow,
Powyze] 100 do 150 dni szkoleniowych — 40 punktdw,
Powyzej 150 do 200 dni szkoleniowych — 60 punktow,
Powyiej 200 do 250 dni szkoleniowych — 80 punktdw,
Powyzej 250 dni szkoleniowych — 100 punktow.

Ocena w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

liczba punktéw Oferty badanej dla danego Zadania
liczba punktéw Oferty z najwiekszg liczbg punktéw dia
danego Zadania

x 25% x 100 pkt

14.4. Za oferte najkorzystniejszg dla danego Zadania bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg tgczng ilosé

punktéw w ww. kryteriach zgodnie z wzorem:
KO= K1+K2
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14.5.

15.
15.1,

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z pkt 14.4. Warunkdéw
Zamdwienia z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, dokonuje sie wyboru Oferty z nizsza ceng. Jezeli nie jest to mozliwe, wzywa sie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
te Oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skiladajac oferty dodatkowe nie
mogq zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ziozonych pierwotnie ofertach lub Zamawiajacy przeprowadzi
druga ture negocjacji z Wykonawcami, kt6rzy uzyskali taka sama ilos¢ punktéw w ramach kryterium oceny ofert
w tym nie wyklucza przeprowadzenia aukgji elektronicznej.

OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

Po otwarciu Ofert, Zamawiajgcy dokona oceny spefnienia warunkéw udzialu w Postepowaniu przez
Wykonawcdw, a nastepnie dokonuje oceny ztozonych Ofert — wtym weryfikuje poprawnoéé rachunkdéw
przyjetych w Ofercie i w zaleznodci od stwierdzonych okolicznosci Zamawiajacy poprawia omylki, wzywa
Wykonawcdw do wyjasnienia tresci Oferty badi do uzupeinienia dokumentdw.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie 2fozyli dokumentdw lub oswiadczen
wymaganych w dokumentacji postepowania lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw albo ktérzy ztozyli dokumenty,
oswiadczenia lub petnomocnictwa zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze —
mimo ich uzupetnienia ~ Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewainienie
postepowania.

Dokumenty uzupetnione na wezwanie, o ktérym mowa w pkt 15.2 Warunkéw Zamdwienia, muszg potwierdzaé
stan faktyczny aktualny na dziei skfadania Ofert.

Jezeli zaoferowana cen wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy moze
zwrocic sig do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny ztozonej
Oferty.

Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje warunkow realizacji zamdwienia z Wykonawcami, ktdrzy ziozyli Oferty
niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajgcy drogg elektroniczng zaprosi Wykonawcdw na negocjacje informujgcich
o dacie, lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji. Negocjacjom mogg podlegaé wszystkie elementy Oferty,
wtym wszczegdinosci elementy podlegajace ocenie wramach kryteriéw oceny Ofert. Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje indywidualnie (tj. odrebnie z kazdym Wykonawca) w formie telekonferencji, zgodnie
z kolejnoscia ztozenia Ofert (od najwczedniejszej daty wpltywu do siedziby Zamawiajacego). Zakoriczenie
negocjadji nie jest réwnoznaczne z wyborem Najkorzystniejszej Oferty ani z przyjeciem Oferty zlozonej przez
Wykonawceg. Zamawiajacy moze zadac zlozenia Oferty uzupetniajacej, uwzgledniajacej przebieg
przeprowadzonych negocjacji.

Negocjacjom nie podlegaja: wielkosc i zakres przedmiotu zaméwienia oraz termin realizacji zaméwienia.
Tresé Umowy, ktdrej projekt stanowi Zatgcznik nr 9 do Warunkéw Zaméwienia obowigzujacych w dniu terminu
sktadania ofert nie podlega negocjacjom. Tres¢ Umowy moze ulec zmianie jedynie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, za ktdre uznaje sie wprowadzenie zapisow techniczno — organizacyjnych zapewniajgcych sprawne
wykonywanie Umowy. Powyisze nie dotyczy postanowien Umowy, w ktérych pozostawiono miejsce do
vzupetnienia. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o mozliwosci skladania propozycji modyfikacji projektu
Umowy zgodnie z pkt. 2.4, Warunkéw Zamdwienia.

W przypadku ztozenia minimum dwdch Ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
przeprowadzenia aukcji elektronicznej w toku negocjacji. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, ze zakoriczenie
aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne z wyborem Najkorzystniejszej Oferty ani przyjeciem Oferty zfozonej
przez Wykonawce. O ile po przeprowadzeniu aukcji elektronicznej beda prowadzone dalsze negocjacje dopuszcza
si¢ do nich Wykonawcéw, ktorzy zlozyli kolejno Najkorzystniejsze Oferty w toku aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy zastrzega sobie moziliwos¢ przeprowadzenia minimum jednej tury negocjacji po zakoriczeniu aukcji
elektronicznej.
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15.8.

15.9.
15.10.

Wymagania techniczne platformy zakupowej Logintrade S.A.:

Dopuszczalne przegladarki internetowe:

» Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Iinternet Explorer 11,

*  Google Chrome 31

e  Mozilla Firefox 26

¢  QOpera 18

Pozostate wymagania techniczne:

* dostep do sieci internet

* 2ainstalowana wtyczka flash - flash player - dotyczy kupca

e  obstuga przez przegladarke protokolu XMLHttpRequest - ajax

*  wigczona obsiuga JavaScript

s  zalecana szybkosc tgcza internetowego powyzej 500 KB/s

¢  zainstalowany Acrobat Reader

s zainstalowane $rodowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6 Update 24 lub howszy
Zamawiajacy zastrzega, iz w zaproszeniu do aukcji elektronicznej poinformuje Wykonawcow:

a) odanych, ktére zostana udostepnione Wykonawcom podczas aukcji elektronicznej,

b} o minimalnym postgpieniu aukcji elektronicznej,

¢) o przebiegu procedury aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego Oferta zostanie uznana za Najkorzystniejsza.
Niezwlocznie po wyborze Najkorzystniejszej Oferty, Zamawiajgcy informuje Wykonawcdw, o wyniku
postepowania. w przypadku dokonania wyboru Najkorzystniejszej Oferty, Zamawiajacy informuje Wykonawcéw
w szczegdlnosci o:

a) Wykonawcy, ktdérego Oferta zostata wybrana;

b} Rankingu Ofert wraz z miejscem, jakie zajeta Oferta informowanego Wykonawcy;

¢) Uzyskanych punktach w poszczegoinych kryteriach oceny Ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze nie przekazac informacji, o ktérych mowa w pkt 15.10 it. a)-c),
jezeli ich przekazanie bytoby sprzeczne z waznym interesem Zamawiajacego.

16.
16.1.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY
Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w nastepujacych przypadkach:

a) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania Ofert wyrzadzit stwierdzong prawomocnym
orzeczeniem sgdu szkode Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacja Zamoéwienia;

b} w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit szkode Zamawiajacemu nie
wykonujac Zamdwienia lub wykonujac je nienaleiycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do
dnia wszczecia Postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem
okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

¢) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wypowiedziat Zamawiajagcemu Umowe
w sprawie zamowienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajgcego lub sita wyisza;

d) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania Ofert odmowil zawarcia Umowy w sprawie
Zamowienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiajacego;

e) w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy zdnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 i2260) lub kitdrego upadtosé ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacie majatku
upadlego, chyba e sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. 2 2016 r. poz. 2171, 2260 2261 oraz z 2017 r. poz. 791);
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16.2.

16.3,

17.
17.1.

17.2.
17.3.

18.
18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

19.
19.1.

f} wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego Postepowania lub
postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba
ze udziat tego Wykonawcéw w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

g) zoiyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego Postepowania;

h) nie wykazat spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu.

Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony 2 postepowania jest uznawana za odrzucona i nie podlega badaniu
i ocenie.

Wykonawce wykluczonego z postepowania o udzielenie Zamdwienia Zamawiajacy niezwlocznie informuje
o wykluczeniu wraz z podaniem uzasadnienia.

ODRZUCENIE OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach, gdy:

a) jejtresc nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zamdwienia, pomimo wezwania Wykonawcy
do uzupetnienia oferty lub poprawienia bteddw w Ofercie w wyznaczonym przez ENEA Centrum terminie;

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji;

¢} zawiera razgco niska cene wstosunku do przedmiotu Zamdwienia albo Wykonawca nie przedstawit
w wyznaczonym terminie wyjasniell potwierdzajacych, ze Oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w Postepowaniu;

e) jejtresé narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujacego;

f) jest niewaina na podstawie odrebnych przepisdw;

g) zostata ztozona po terminie skfadania Ofert.

Zamawiajgcy niezwtocznie informuje Wykonawce o odrzuceniu oferty wraz z podaniem uzasadnienia.

Oferta odrzucona nie jest rozpatrywana.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie uniewaznia sie w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej Oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena Najkorzystniejszej Oferty pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej przewyisza
kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie Zamdwienia, chyba ie Zamawiajgcy moze
zwiekszyc tg kwote do ceny Najkorzystniejszej Oferty.

¢) Kierownik Zamawiajacego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru Najkorzystniejszej Oferty;

d) wystapily inne istotne okolicznosci powodujace, ze prowadzenie Postepowania lub realizacja Zamdwienia nie
lezy w interesie Zamawiajgcego,

e) w trakcie postepowania nastapito istotne naruszenie przepiséw Regulaminu, ktére miato wptyw na wynik
Postepowania;

f) wystapily inne uzasadnione przyczyny.

Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie daje mu podstaw do jakichkolwiek roszczen

w stosunku do Zamawiajacego, w szczegdlnosci zad roszczer o zawarcie umowy lub odszkodowawczych.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie Zamdwienia Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow,

ktérzy ztozyli Oferty, podajac uzasadnienie przestanek uniewazinienia Postepowania.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozstrzygniecia réwniez w przypadku zlozenia jednej wainej oferty.

ZAWARCIE UMOWY

Z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszq, zostanie zawarta umowa w formie pisemnej,
w terminie imiejscu wskazanym przez Zamawiajacego. Strony moga zawrze¢ umowe po uptywie terminu
zwigzania oferta, o ile wyraza na to zgode. Projekt umowy stanowi Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zamdéwienia,
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19.2. Jezeli okaie sig, e Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
a) bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia,
b) przedstawit nieprawdziwe dane,
Zamawiajacy moze wybral oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny. lezeli Zamawiajacy zamierza zawrze¢ Umowe z kolejnym Wykonawcy stosuje sie w tym
wzgledzie odpowiednio zapisy 0 zawarciu Umowy z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg Oferte.
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ROZDZIAL Il - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem ustugi jest przeprowadzanie szkolenie z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy

v llos¢ uczestnikow:

llos€ oséb
Rodzaj grupy X Czas trwania Czestotliwos¢
J w grupie B o
Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach i
<Y ' Ok. 35 8 godzin 1x1rok
robotniczych
Kierujacy pracownikami iskach |
ierujgcy pracown a.m na stanowiskac Ok. 35 16 godzin 1x 1 rok |
robotniczych
Pozostate osoby kierujgce pracownikami Ok. 35 16 godzin 1x2lata
Pracownicy inzynieryjno-techniczni Ok. 35 16 godzin 1x3lata
Pracodawcy Ok. 35 16 godzin 1x3lata
Pracownicy stuib bhp Ok.35 32 godzin 1x2lata
Pracownicy administracyjno-biurowi Ok. 35 8 godzin 1x3lata

Zleceniodawca zaktada mozliwos¢  dodatkowego szkolenia (poza planowanymi) zwigzanego
z zatrudnieniem nowych pracownikéw i koniecznoscig przeszkolenia ich z zakresu BHP.

v Termin:
Styczeri — Grudzient 2022 (dokfadne terminy planowanych szkoleri jak i szkolenia dodatkowego zostana
ustalone na min. 14 dni przed szkoleniem)

v Miejsce:
Zawada 26 lub inne wskazane przez Zleceniodawce — koszty wynajmu sali pokrywa zleceniodawca

¥" Cena szkolenia powinna obejmowaé:

Dostosowanie programu szkolenia do potrzeb Zamawiajacego oraz przygotowanie adpowiednich materiatow

dla uczestnikéw szkolenia.

Przeprowadzenie zajec teoretycznych i praktycznych (¢wiczen) w nastepujacym wymiarze godzinowym:

- Min. 8 godzin dla zatrudnionych na stanowiskach administracyjnych

- Min. 8 godzin dla zatrudnionych na stanowiskach robotniczych

- Min. 16 godzin dla oséb kierujacych pracownikami na stanowiskach robotniczych

- Min, 16 godzin dla pracodawcéw i 0sdb kierujacych pracownikami

- Min. 16 godzin dia oséb kierujgcych pracownikami

- Min. 16 godzin dia pracownikéw na stanowiskach inzynieryjno- technicznych

- Min. 32 godzin dla pracownikdw stuzb bhp

* Koszty egzaminu.

* Wydanie imiennych zaswiadczeri o ukoriczeniu szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia - kopia i oryginat
(maks. 7 dni od zakoriczenia szkolenia)

¢ Dojazd i ewentualne zakwaterowanie wyktadowcow

¢ Sporzgdzenie i dostarczenie listy obecnosci.
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Warunkiem prawidlowego przeprowadzenia szkolenia jest podpisany przez osobe upowainiong po stronie
Zleceniodawcy protokdt wykonania ustugi

UWAGH

Zamawiajacy przewiduje zawrze¢ umowe ramowa na okres 3 lat. Liczba grup szkoleniowych bedzie wynikata z biezacego
zapotrzebowania.
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ZALACZNIK NR 1 FORMULARZ OFERTY

{pieczed wykonawcy)

Oferta w postepowaniu
Ja, nizej podpisany {My nizej podpisani):

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie Em_éwizr;ia, Etéfe_go przedmiotem jest:

Organizacja | przeprowadzenie serii szkolen z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy dla pracownikéw GK Enea.

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia za Cene {netto) dla:

Zadanie I
| Cenanettozal Liczba grup
Rodzaj grupy grupe szkoleniowa szkoleniowych | Cena netto (AxB)
A B - B
Pracownicy zatrudnieni na 3
stanowiskach robotniczych
Kierujacy pracownikami na 3
stanowiskach robotniczych
Pozostate osoby kierujgce 5
pracownikami
Pracownicy inzynieryjno- 1
techniczni
Pracodawcy 1
Pracownicy stuzb bhp 2
: Pracownicy 1
administracyjno-biurowi
= — — | =
|

Strona 17 247



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 4100/DW00/ZZ/KZ/2019/0000096805

Zadanie ll:
| Cena netto za 1 Liczba grup |
' Rodzaj grupy grupe szkoleniowg szkoleniowych Cena netto (AxB)
— A B o
Pracownicy zatrudnieni na 3
stanowiskach robotniczych
| Kierujacy pracownikami na 3
stanowiskach robotniczych
Pozostate osoby kierujgce 5
pracownikami
Pracownicy inzynieryjno-
X 1
techniczni
Pracodawcy 1
Pracownicy stuzb bhp 2
Pracownicy 1
administracyjno-biurowi
a L Lji=81
Zadanie IN:
Cenanettozal Liczba grup
Rodzaj grupy grupe szkoleniowg szkoleniowych Cena netto (AxB)
B 1 A B
Pracownicy zatrudnieni na 3
stanowiskach robotniczych
Kierujacy pracownikami na 3
stanowiskach robotniczych
Pozostale osoby kierujgce 5
pracownikami
Pracownicy inzynieryjno-
. 1
techniczni
Pracodawcy 1
Pracownicy stuib bhp 2
Pracownicy
. X X " 1
administracyjno-biurowi
aczr
' | |
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Wykonamy przedmiot zamowienia zgodnie z terminami wskazanymi w rozdz. | pkt 5 WZ.

3.  Oswiadczamly), ze:

a} jestem{$my) zwigzany(i) niniejszq Ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania ofert,
b} zamowienie wykonam(y):
[(] samodzielnie / [_] z udziatem podwykonawcéw

Czesdci zamowienia, ktdre zostang zrealizowane przy udziale podwykonawcéw:

Lp. | Nazwa podwykonawcy Czesci zamowienia
— A S

(2. [ i
| | — S e e | —— —— e i

Jednoczesnie o$wiadczam(y), iz za dziatania izaniechania wyzej wymienionych podwykonawcéw
ponosze(simy) petng odpowiedzialnosé w stosunku do Zamawiajgcego jak za swoje wlasne.

¢) otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

d} wyrazamy zgode na wprowadzenie skanu naszej oferty do platformy zakupowej Zamawiajgcego,

e) akceptuje{emy) tresé¢ Warunkow Zamodwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowigzuje{emy) sie do
podpisania Umowy, zgodnej z projektem stanowigcym Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zaméwienia,

f) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatacznikami sg zgodne ze stanem faktycznym,

g) nie zalegam{my) z optacaniem podatkdw i oplat,

h} nie zalegam(my} z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,

i) jesteémy podmiotem, w ktdrym Skarb Paristwa posiada bezposrednio fub posrednio udziaty [dodatkowa
informacja do celow statystycznych]:

[Jtak /[ nie
j} osoba uprawniong do udzielania wyjasnier Zamawiajgcemu w imieniu Wykonawcy jest:
{2121 () SteLt e @-MATL e
| — . _ B S
|
|
miejsct;\n)aéé idata ' Pieczel imienna i podpis przedstawiciela(i}

Wykonawey
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ZAtACZNIK NR 2 OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

{pieczet Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:

Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i personelem zdolnym do
wykonania zamodwienia.

Nie posiada powigzari z Zamawiajacym, ktére prowadza lub mogtyby prowadzié do braku niezaleznosci fub konfliktu
intereséw w zwiazku z realizacjg przez reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot przedmiotu zamdwienia.
Nie podlega wykiuczeniu z postepowania.

;niejscowoéé i data Pieczed imienna i podpis przedstawiciefla('i)—'
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3 OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWEJ,

[ (pieczec Wykonawcy) :

Odwiadczenie o przynaleznosci fub braku przynaleiznoéci do grupy kapitatlowej

Dziatajgc w imieniu i na rzecz {(nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)

.....................................................................................................................................................

1. **odwiadczam, ze przynaleze do grupy kapitalowej zgodnie zdefinicja wart. 3 ust. 1 pkt. 44 Ustawy
o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994, z wymienionymi ponizej Podmiotami:

Lp. Nazwa podmiotu - T Adres
1 S J___
2 |

{miejscowost, data)

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

2. * o$wiadczam, ze nie przynaleze do grupy kapitalowej zgodnie z definicja wart. 3 ust. 1 pkt. 44 Ustawy
o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994,

.......................................

{miejscowosc, data)

..................................................................

{podpis i pieczec Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
**wypelni¢ w przypaodku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
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ZALACZNIK NR 4 OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCH

{piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Niniejszym oswiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub udostepnione
przez Zamawiajgcego wramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, wykorzystywaé jedynie do
celéw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom trzecim, nie publikowaé w jakiejkolwiek
formie w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczad i chronié przed ujawnieniem. Ponadto zobowiazujemy sie je zniszczyé,
wraz z koniecznoscig trwatego usuniecia zsysteméw informatycznych, natychmiast po zakoriczeniu niniejszego
postepowania, chyba, ze nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiajacy pisemnie zwolni nas z tego obowiazku.

Obowigazki te majg charakter bezterminowy.

——

miejscowosc i data Pieczec imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 5 WYKAZ ZADAN PODOBNYCH

(piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz zadan podobnych

Lp. wykonywat ktérego podaniem liczby godzin

1 {MM.RRRR. DO

2 (MM.RRRR. DO

Nazwa

|
Termin realizacji
Podmiot, ktéry | podmiotu, dla | Opis wykonanych zadan wraz z | , g Y. .
' ustugi Wartos¢ netto uslugi

(dzief.miesigc.rok PLN

ustu konywano szkoleni
pe wykonyw : @ —dzier.miesiagc.rok)

ustuge

..... do ...

MM.RRRR.)

MM.RRRR) |

(MM.RRRR. DO

|
MM.RRRR.)

4 {MM.RRRR., DO

..do ...

MM.RRRR.)

Zatgcznikiem do niniejszego formularza winny by¢ dokumenty p-otwierdzajqce nalezyte wykonanie _Projektu przez
Wykonawce zgodnie z pkt. 7.1. lit. ) WZ.

DOKUMENTY TE POWINNY BYC SPORZADZONE i OZNACZONE w TAKI SPOSOB, ABY NIE BYtO WATPLIWOSCI,
KTORYCH UStUG WYKAZANYCH PRZEZ WYKONAWCE DOTYCZA.

- .

miejscowosc i data Pieczeé imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6 WYKAZ OSOB

{piecze¢ wykonawcy)
Zadanie 1:
r Imie i nazwisko Trenera Wykonawcy
‘ Krétki opis kwaliﬁkacjihzawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia Trenera
[ Nazwa podmiotu, -
Podmiot, ktory dia k’; Sre%o Miejsce i termin
wykonywat Projekt & . Przedmiot Liczba dni realizacji zadania
Lp. wykonywano Projekt . ]
Podobny Podobn zadania szkoleniowych {DD.MM.RRRR ~
(Wykonawca) R y DD.MM.RRRR)
(Klient)
1 (DD.MM.RRRR.
do DD.MM.RRRR.)
" (DD.MM.RRRR.
do DD.MM.RRRR.)
U |- — =S —_—
0 {DD.MM.RRRR.
do DD.MM.RRRR.)
| I -

Oswiadczam, ie zrealizowatam/zrealizowatem powyisze projekty
oraz legitymuje sie doswiadczeniem opisanym powyzej.

miejscowosc i data Czytelny podpis Trenera

Potwierdzam doswiadczenie Trenera

- ;niejscowoéé i data Pieczed imienna i podpis
przedstawiciela{i) Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:
410_()@W00/ZZ/KZ/2019/000909@5

Zadanie 2:

Imie i nazwisko Trenera Wykonawcy

Krét_ki opis kwal_ifi_kacji zawodowych, v;l_lézt;{cenia i doﬁwiadczerErfgne?a N

]

Podmiot, ktéry

tp. Podobny

wykonywat Projekt

Nazwa podmiotu, dia
ktérego wykonywano
Projekt Podobny

Przedmiot
zadania

Liczba dni

Miejsce i termin
realizacji zadania

szkoleniowych (DD.MM.RRRR -
| {(Wykonawca) {Klient)

DD.MM.RRRR)

(DD.MM.RRRR.

do DD.MM.RRRR.)

{DD.MM.RRRR.
do DD.MM.RRRR.)

() (DD.MM.RRRR.

do DD.MM.RRRR.} |

L |
Oswiadczam, ze zrealizowatam/zrealizowatem powyisze projekty

oraz legitymuje sie doswiadczeniem opisanym powyzej.

L

miejscowosc i data

CzyteTmy podpis Trenera

Potwierdzam doswiadczenie Trenera
|

|
s —
miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis

przedstawiciela(i) Wykonawcy
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Zadahie 3:

Krétki;pis_kvgaliﬁkacji zawodowych, wyksztatcenia i H;QWiadczenia Trenera

Podmiot, ktéry

oznaczenie sprawy:

 4100/DW00/2Z/KZ/2019/0000096805

Imie i nazwisko Trenera Wykanawcy

Nazwa podmiotu, dla

L wykonywal Projekt | ktdrego wykonywano Przedmiot Liczba dni
P Podobny Projekt Podobny zadania szkoleniowych
{Wykonawca) {Klient)
1 |
2
{.)

Oswiadczam, ie zrealiz_owalam/zrealizowa{em powyisE projekty
oraz legitymuijg sig doswiadczeniem opisanym powyzej.

DD.MM.RRRR)

do DD.MM.RRRR.}

Miejsce i termin
realizacji zadania
(DD.MM.RRRR -

(DD.MM.RRRR.
do DD.MM.RRRR.)

(DD.MM.RRRR.

do DD.MM.RRRR.)

(DD.MM.RRRR.

miejscowosc i data

Czyteiny podpis Trenera

Potwierdzam do$wiadczenie Trenera

miejscowost i data

Pieczet imienna iﬁdpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy

.
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ZALACZNIK NR 7 INFORMACIA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:
Zadanie 1: ENEA Elektrownia Potfaniec S.A. z siedzibg w Potaricu, Zawadza 26, 28-230 Potaniec, NIP 866-00-01-423, REGON

830273037 (dalej: Administrator),
Zadanie 2: ENEA Pofaniec Serwis Sp. 2 0.0. 2 siedzibg w Potaricu, Zawada 26, 28-230 Polaniec, NIP: 866-174-15-71,

REGON: 384006960{dalej: Administrator),
Zadanie 3: ENEA Bioenergia Sp. 2 0.0. 2 siedzibg w Potancu, Zawada 26, 28-230 Polaniec, NIP 866-17-25-201, REGON
260439289 (dalej: Administrator).
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
Zadanie 1: ENEA Elektrownia Potaniec S.A.: eep.iod@enea.pl
Zadanie 2: ENEA Potaniec Serwis Sp. z 0.0.:  eep.iod@enea.pl
Zadanie 3: ENEA Bioenergia Sp. z 0.0.: ebe.iod®enea.pl
Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu uczestniczenia w postepowaniu - Organizacja i przeprowadzenie
serii szkoleni z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy dla pracownikow GK Enea. oraz po jego zakoriczeniu w celu
realizacji ustugi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. tzw. ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO).
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu oraz realizacji
ustugi.
Administrator moze ujawnic Pana/Pani dane osobowe podmiotom z grupy kapitatowej ENEA.
Administrator moze réwniei powierzy¢ przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug lub produktéw
dziatajgcym na jego rzecz, w szczegolnosci podmiotom $wiadczacym Administratorowi ustugi IT, serwisowe. Zgodnie
z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator wymaga od
tych dostawcow uslug zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia ochrony prywatnosci i bezpieczeristwa Pana/Pani
danych osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu wyboru wykonawcy w postepowaniu. - Organizacja i
przeprowadzenie serii szkolerl z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy dla pracownikéw GK Enea. Po zakonczeniu
postepowania przez czas trwania umowy oraz czas niezbedny do dochodzenia ewentualnych roszczer, zgodnie
2 obowigzujgcymi przepisami.
Posiada Pan/Pani prawo zadania:

a) dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania —w granicach art. 16 RODO,

¢) ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,

d} ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,
f) prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - w granicach

art. 21 RODO,
Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej moie odbywac sie poprzez wskazanie swoich zgdan przestane na Inspektorowi

Ochrony Danych na adres e-mail:
Zadanie 1: eep.iod@enea.pl
Zadanie 2: eep.iod@enea.pl
Zadanie 3: ebe.iod@enea.pt

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osohowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie zomieszczong powylej informacjg Enei Centrum, dotyczgcq przetwarzanio danych

osobowych.
Oswiadczam, ze dopefnifem obowigzku informacyjnego wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio

lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

Data, podpis Wykonawcy ]
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ZALACZNIK NR 8 ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(pieczeé wykonawcy)

Lp.

Tres¢ pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowosé i data

Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZAtACZNIK NR 9 PROJEKT UMOWY

UMOWA NR .....ccovvveiuenn eteesesrssnanns ressrvaeeseeas

zawarta w dniu ........2019 r. w Poznaniu pomiedzy:

ENEA ..o insninnnans trerersaesansrestsstvensasn i mssarsasea saonen

zwang dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez:

PREAMBULA

oznaczenie sprawy:

_ 4100/DWO00Q/7Z/KZ/2019/0000096805

Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia pn. Organizacja i
przeprowadzenie serii szkolenh z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy dla pracownikéw GK Enea., znak sprawy

4100/DW00/72/KZ/2019/0000096805.

§ 1 PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest zakup przez Zamawiajgcego u Wykonawcy ustugi szkoleniowej.
2. Dla oznaczenia petnego zakresu Umowy zgodnie z ust. 1 wprowadza sie nazwe Ustugi.

3. Zakres Ustug objetych przedmiotem Umowy dotyczy:

a) Uzgodnienia, opracowania i realizacji merytoryki dla szkolef;

b) Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia;

¢) Zapewnienia materiatéw niezbednych do przeprowadzenia Ustug, wtym materiatéw szkoleniowych dia

uczestnikow szkoler;

d} Wydanie certyfikatoéw potwierdzajacych uczestnictwo w szkoleniach;

e) Przeprowadzenia oceny dziatania rozwojowego poprzez ankiete wypelniong przez uczestnika szkolenia

{Zatgcznik nr 2);

f) Przekazania do Zamawiajgcego wszelkiej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji realizacji szkolenia,
w tym przede wszystkim: listy obecnosci uczestnikdw na szkoleniu; kopii ankiet oceny dziatania rozwojowego;

raportu ze szkolenia zawierajgcego co najmniej wyniki ankiet.
. Potwierdzeniem odbioru szkolenia przez Zamawiajacego jest podpisany przez osobe upowainiong z ramienia

Zamawiajgcego Protokdt Odbioru Ustugi (Zatacznik nr 3).

§ 2 PRZEDSTAWICIELE STRON
. Nadzor nad realizacjg Przedmiotu Umowy prowadzi:
1) zestrony Zamawiajgcego:

2} zestrony Wykonawcy:

. Osoby wskazane powyzej (kazda samodzielnie) uznaje sie za uprawnione przez Strony do podpisania protokotu
odbioru Przedmiotu Umowy.

§ 3 WARUNKI USLUGI
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2.

Terminy wykonania Ustugi zostang kazdorazowo ustalone przez koordynatorow umowy wskazanych w §2, jednak
nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem szkolenia.

Niniejsza Umowa ramowa zostaje zawarta na okres 36 miesiecy poczawszy od dnia 01.01.2020r, Liczba grup
szkoleniowych bedzie wynikata z biezacego zapotrzebowania.

Miejscem wykonania Ustugi jest: Zawada 26, 28-230 Polaniec lub inne wskazanie przez Zamawiajgcego miejsce.
Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji calosci lub czesci Ustugi podwykonawcy bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za prace wykonane przez podwykonawcow oraz za wszelkie szkody
przez nich wyrzadzone zaréwno Zamawiajgcemu jak i osobom trzecim.

§ 4 WYNAGRODZENIE

taczne wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu Umowy wynosi maksymainie:

) SOOI (STOWNIE: oottt 00/100) ztotych netto,

b) wynagrodzenie nalezne Wykonawcy dotyczy tylko rzeczywiscie przeprowadzonych szkolen, ktérych odbiér
potwierdzony zostat Protokotem Odbioru Ustugi.

Kwota, o ktorej mowa powyzej obejmuje tgcznie:

a) wszystkie koszty realizacji szkolenia;

b) dojazd, zakwaterowanie i wyzywienie treneréw szkolenia,

¢} wynagrodzenie Wykonawcy, w tym w szczeg6lnosci: wynagrodzenie o0séb i podmiotéw zatrudnianych przez
Wykonawce w celu realizacji Ustug, podwykonawcdw Wykonawcy, wynagrodzenie ewentualnych podmiotéw
zewnetrznych, koszty wynikajace ztresci refaktur, oraz wszelkie inne koszty iwydatki ponoszone przez
Wykonawce w zwigzku ze swiadczeniem Ustug objetych niniejszg Umows.

Kwota, o ktérej mowa powyziej nie obejmuje:

a) kosztow wynajmu i wyposazenia sali szkoleniowej,

b) kosztow zwigzanych z zabezpieczeniem zakwaterowania i wy2ywienia uczestnikéw szkolenia.

Do wskazanej wust. 1 kwoty zostanie doliczony podatek od towardw iustug VAT zgodnie z przepisami

obowigzujacymi w dniu wystawienia faktury.

Wykonawca oswiadcza, ie jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP:

.................................. a faktury dokumentujgce sprzeda: zostang zaewidencjonowane w rejestrze sprzedazy dla

potrzeb podatku VAT i zostang ujete w deklaracji VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku realizacji Umowy oraz stwierdzenia przez Zamawiajacego braku moiliwosci zrealizowania catego

zaplanowanego dziatania w terminie okreslonym w §3 ust.2 Strony zgodnie postanawiaja 0 mozliwosci przediuzenia

terminu realizacji Umowy bez potrzeby zawarcia dodatkowego aneksu, z zastrzezeniem ust. 6 ponizej.

Wykonawca zobowigzany jest do wyrazenia zgody na pisemny wniosek Zamawiajacego, o ktérym mowa w ust. 6,
o przedtuzenie terminu realizacji umowy nie péiniej niz dwa miesigce przed terminem wskazanym w § 3, ust. 2.
Jezeli termin, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim zostat przekroczony zgoda na przediuienie czasu trwania
umowy lezy po stronie Wykonawcy.

Wynagrodzenie okredlone w § 4 ust. 1 lit. a) jest wynagrodzeniem maksymalnym i nie rodzi obowigzku po stronie

Zamawiajacego do zamdwien w takiej ilosci. Zamdwienie przez Zamawiajacego mniejszej iloéci nie moze stanowié
podstawy do jakichkolwiek roszczen Wykonawcy.

§ 5 ROZLICZENIE FINANSOWE

Strony ustalaja, ze platnodé wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce po
zrealizowaniu Ustugi hedacej przedmiotem Umowy.

Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury jest zaakceptowany przez Zamawiajgcego bez zastrzeien
Protokdt Odbioru Ustugi wystany do Zamawiajacego droga mailowa po zrealizowaniu Ustugi (Zatacznik nr 3). Nie
przystgpienie przez Zamawiajacego do podpisania Protokofu Odbioru lub nie podpisanie go bez uzasadnienia
upowaznia¢ bedzie Wykonawce do wystawienia faktury VAT,

Zaptata wynagrodzenia nastapi wciggu 30 dni od daty doreczenia na adres wskazany w ust. 6 prawidiowo
wystawionej przez Wykonawce faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcey wskazany na fakturze.
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w przypadku gdy termin platnosci przypada w sobote lub dzier ustawowo wolny od pracy, ptatnos¢ wynagrodzenia
nastapi w pierwszy dzien roboczy przypadajacy po tych dniach. Za termin dokonania zaptaty rozumie sie dzien
obciazenia rachunku Zamawiajacego.
4. Za prawidtowo wystawiong fakture Strony uznajg dokument zawierajgcy nastepujace informacje:
s numer Umowy,
* numer zamdwienia/zlecenia lub numer zlecenia inwestycyjnego,
¢ nazwe komdrki organizacyjnej — jesli dotyczy,
s oznaczenie dokumentu/protokotu odbioru — jesli dotyczy.
5. Faktury, o ktérych mowa w ustgpach powyiej, beda kierowane przez Wykonawce na nastepujgcy adres:
(zostanie uzupelnione odpowiednia dla zadania, ktérego bedzie dotyczyla

Umowa)

Centrum Zarzadzania Dokumentami
ul. Zacisze 28

65-775 Zielona Gora

6. Dopuszcza sie przesytanie faktur drogy elektroniczng na adres: fakiury.elektroniczne®@enea.pl w dowolnym
formacie elektronicznym, w wersji nieedytowalnej {celem zapewnienia autentycznoséci pochodzenia i integralnosci
tresci faktury). lezeli Wykonawca skarzysta z elektronicznej formy przesytania faktur — nie przesyta w takim
wypadku wersji papierowej dokumentu (faktury).

7. Za przekroczenie terminu ptatnosci Wykonawca moie zadaé od Zamawiajacego zaplaty ustawowych odsetek za
opdinienie w transakcjach handlowych.

8. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszt instytucji go kredytujacych i transferujacych
srodki platnicze na jego zlecenie w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy. Zamawiajacy pokrywa wszelkie koszty
bankowe swojego banku, koszty instytucji go kredytujacych itransferujgcych $rodki ptatnicze na jego zlecenie
w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy.

§ 6 KARY UMOWNE

1.  Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowna:

a) W przypadku wypowiedzenia Umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia przez Zamawiajgcego
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 10 % ustalonego wynagrodzenia netto okreslonego
w§4ust. 1,

b} $redni wynik ankiet oceny dzialania rozwojowego wypetnionych przez uczestnikéw nalezgcych do grupy
szkoleniowej ponizej 85% wartosci punktowej moiliwej do uzyskania w ramach ankiety, w wysokosci 50%
ustalonego wynagrodzenia netto okreslonego w §4 ust. 1.

2. W przypadku, gdy szkody u Zamawiajacego spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy lub osoby, za
ktorg ponosi on odpowiedzialnosé przekraczajg wysokos¢ kar umownych okreslonych w ust. 1, niezaleznie od kar
umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ od Wykonawcey odszkodowania na zasadach ogéinych do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

§ 7 SILA WYZSZA

1. Kazda ze Stron moZe by¢ zwolniona z odpowiedzialnodci za terminowe wypetnianie obowigzkéw wynikajacych
z Umowy w przypadku dziatania sity wyzszej.

2. Obowigzkiem Strony doswiadczajacej sity wyiszej jest bezzwloczne zawiadomienie drugiej Strony, nie pdiniej niz
w ciggu 7 dni (e-mail, fax) o zaistnieniu sity wyzszej. Przez pojecie ,sita wyzsza” rozumie sig wszystkie przypadki o
naglym charakterze, nieprzewidziane lub jesli przewidziane to niemozliwe do unikniecia, ktdre zaistniejq po wejsiciu
Umowy w 2ycie, a ktore stojg na przeszkodzie w realizacji zobowigzar wynikajacych z Umowy np. dziatania natury,
mobilizacja, wojna, rozruchy itp. w ciggu miesigca od zawiadomienia drugiej Strony o zaistnieniu sity wyzszej, jesli
dziatanie jej nie ustanie, Strony spotykajq sie w celu podijecia dziatan dla uniknigcia dalszego opdinienia w wykonaniu
Umowy
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§ 8 WYPOWIEDZENIE UMOWY
Zamawiajgcy moze wypowiedzieé umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci razacego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej Umowy,
w szczegbinoéci wykonania przedmiotu zamowienia niezgodhie z oferty ztozong przez Wykonawce.
Wypowiedzenie, o ktorym mowa w ust. 1 powyiej wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W przypadku o ktérym mowa w ust 1 powyzej, Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu za$wiadczenia o ukoficzeniu
kursu adekwatnie da czesci w jakim zostat on przeprowadzony .
Kazda ze stron moie wypowiedzie¢ Umowe za zachowaniem 30 dniowego terminu wypowiedzenia bez podania
przyczyny.
W przypadkach, oktérych mowa wust. 1-4 Wykonawca posiada prawo do zachowania wynagrodzenia na
nastepujacych zasadach:

a) za Ustugi potwierdzone Protokotem Odbioru Ustugi do dnia wypowiedzenia Umowy oraz zrealizowane Ustugi
do dnia wypowiedzenia Umowy, dla ktérych sporzadzenie i podpisanie Protokotu Odbioru Ustugi do dnia
odstapienia od Umowy z przyczyn formalnych nie byto mozliwe oraz o ile Zamawiajgcy nie wniesie uwag co
do jakosci wykonania tejze Ustugi,

b) poniesione przez Wykonawce uzasadnione koszty zwigzane z zabezpieczeniem realizacji Ustug, wykazane oraz
zatwierdzone przez Zamawiajacego po wypowiedzeniu Umowy, o ile wypowiedzenie Umowy przez
Zamawiajacego nie nastapito z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§ 9 KLAUZULA POUFNOSCI

. Informacje stanowigce tajemnice handlowa Spétek Grupy Kapitatowej ENEA moga stanowi¢ informacje poufne
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi, ktérych nieuprawnione
ujawnienie, wykorzystanie lub dokonywanie rekomendacji na ich podstawie wigze sie z odpowiedzialnoscia
przewidziana w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscia karna.

. Strony zobowiazujg sie do zachowania w tajemnicy i wykorzystania wylgcznie w celu wykonywania niniejszej
Umowy, zardwno jej tresci, jak iwszelkich informacji, uzyskanych w zwigzku z jej zawarciem i wykonywaniem,
w szczegllnosci dotyczacych organizacji zarzadzania i parametréw techniczna-ekonomicznych oraz innych
niepodanych do wiadomosci publicznej informacji technicznych, technologicznych, handiowych i organizacyjnych,
a takze innych informacji zwigzanych z niniejsza umowa, ktorych ujawnienie lub wykorzystanie w innym celu przez
jedng ze stron mogtoby narazi¢ na szkode interesy handiowe ktérejkolwiek ze Stron (informacje chronione).

. Wykonawca uprawniony jest do przekazywania informacji chronionych tj. informacji, o ktérych mowa w ust. 2,
swoim pracownikom i podwykonawcom, gdy jest to konieczne do prawidtowej realizacji Przedmiotu Umowy.
w takim przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za naruszenie zasad poufnosci przez pracownikéw
i podwykonawcow, jak za wtasne dziatanie bgdz zaniechanie.

. Kazda ze Stron jest zobowigzana zabezpieczy¢ w sposéb nalezyty uzyskane informacje chronione, w tym materiaty,
nosniki, informacje oraz dane, przed nieuprawnionym dostepem, réwniez oséb trzecich, a takze zachowywac zasady
najscislejszej poufnosci realizujace w szczegdlnosci zakaz publikacji i udostepniania informacji chronionych asobom
trzecim.

- Strony zobowigzujg sie do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim informacji chronionych, w tym
wszelkich danych o przedsiebiorstwie i klientach drugiej ze Stron, zardwno w okresie obowiazywania Umowy, jak
i po jej realizacji, rozwigzaniu lub wygasnigciu, bez uprzedniej zgody drugiej Strony wyrazonej w formie pisemnej,
chyba, e stan tajemnicy ustat.

. Postanowienia o poufnosci zawarte powyzej nie beda stanowity przeszkody dla Stron w ujawnieniu informacji, ktéra
byta im juz znana przed zawarciem ninigjszej Umowy i nie zostata wyrainie uznana za chroniona.

. Klauzula poufnosci obowigzuje réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy.

§ 10 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Ochrona danych osobowych
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1.1. Wykonawca bedzie $wiadczyt Ustugi zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa z zakresu ochrony
danych osobowych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w tym w szczegdlnosci z:
- Ustawg z dn. 10 maja 2018r. 0 ochronie danych osobowych, (Dz.U. z 2018r. poz. 1000),
- Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady {UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).

1.2. Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe w zakresie i na zasadach okredlonych w
Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych bedgcej Zatacznikiem nr 5 do niniejszej Umowy.

1.3. Strony zgodnie postanawiajg rozszerzal zapisy Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wraz 2
zatgcznikami o zakres niezbedny do realizacji Przedmiotu Zamowienia (w przypadku koniecznosci wprowadzenia
zmian).

1.4. Rozszerzenie zapisow, 0 ktérych mowa w pkt. 1.3 moze nastapi¢ poprzez zawarcie aneksu do Umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

1.5. Wykonawca jest zobowigzany poinformowac:

- swoich pracownikdw i wspéipracownikdw, ktérych dane osobowe s3 wskazane w Umowie jako dane
reprezentantdw, petnomocnikéw, osob kontaktowych dla Zamawiajacego,

- osoby, ktérych dane osobowe przekazuje Zamawiajagcemu w zwigzku z realizacja dostaw, ustug,

o celach i zasadach przetwarzania ich danych osobowych przez Zamawiajacego, okreslonych w Zatgczniku nr 4
do Umowy. Przekazanie tych informacji swoim pracownikom iwspotpracownikom powinno zostaé
udokumentowane przez Wykonawce i na kazde zgdanie Zamawiajacego przedstawione Zamawiajacemu do

wgladu.

§ 11 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zadna ze Stron nie ma prawa przenies¢ swoich praw lub obowiazkdw wynikajacych z Umowy bez uprzedniej
pisemnej zgody drugiej Strony, pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie zmiany iuzupetnienia Umowy wymagajq zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewainosci,
z wyjatkiem zmiany przedstawicieli Stron wskazanych w§ 2 Umowy, ktéra to zmiana wymaga pisemnego
powiadomienia przez Strone, ktérej zmiana dotyczy, drugiej Strony Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Ewentualne spory mogace wynikaé z Umowy beda rozstrzygane przed sad powszechny wiasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego.

5. Niniejsza Umowa nie moze zostac udostepniona przez Wykonawce stronom trzecim bez wiedzy i pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

6. Integralng czesé¢ Umowy stanowig zataczniki:

a) Zatacznik nr 1 ,Zakres Przedmiotu Zamdwienia”
b) Zatacznik nr 2 ,,Ankieta oceny dziatania rozwojowego”
¢} Zatacznik nr 3 ,,Protokdt odbioru ustugi”
d) Zatacznik nr 4 ,Obowigzek informacyjny Zamawiajacego- RODO”
e) Zatacznik nr 5 ,Umowa DPA”
7. Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZA ZAMAWIAJACEGO ZA WYKONAWCE
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Zalacznik nr 1: Zakres Przedmiotu Zamdwienia

Na etapie postepowania - Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamdwienia zawarty w Rozdziale I Warunkéw Zaméwienia
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» Zatacznik nr 2:

ANKIETA QCENY DZIALANIA ROZWOJOWEGO

' Tematyka stkolenia N B -
Miejsce i termin szkolenia ‘

Imie, nazwisko Trenera

Szanowni Paristwo, dbajgc o jakos¢ realizowanych dziatan rozwojowych, zwracamy sie z prosbq o wypetnienie ankiety
oceniajgcej wydarzenie w ktérym brali Paristwo udzial. Punktacja szkolenia od 1 — bardzo stabe do 5 - bardzo dobre.

Ankieta jest anonimowa.
Lp. Obszar oceny 1 ], 2 3 4 S
1 Poznatem/am cele szkolenia iuwazam, ze zostaly B
zrealizowane.
5 Zagadnienia omawiane na szkoleniu wpisujg sie w moj j
plan dziatan rozwojowych
] Uwazam, e zastosowanie wiedzy/umiejet_n.oéci
3. uzyskanych podczas szkolenia umozliwig mi zwiekszenie
efektywnodci pracy.
] EVI_er-ytotryczne prowadzenie z_ajet': ﬁrzez T
trenera/wyktadowce (w tym klarowna izrozumiata
4, komunikacja, wyjasnienie watpliwosci uczestnikow, |
teoria poparta przyktadami, cwiczenia iich '
podsumowanie pozwolity lepiej zrozumied zagadnienie)
5_ 'Sposéb prowadzenia  zajec (n;;. _ Im?ejeﬁws’c’u o
) zainteresowania uczestnikdw, dynamika, przerwy)
I 6_ Materiaty pomocnicze {np. skrypt, prezentacja, materiaty
‘ niezbedne do przeprowadzenia cwiczen)
57‘._#' Organizacja szkolenia (np. miejsce, go_dziny zajec,
harmonogram) _
8. Polecitbym/abym szkolenie innym wspéfp_racownikom B '
9. inne - _ l = B ;

Zagadnienia szczegdlnie waizne i przydatne na moim stanowisku , ktére wykorzystam po szkoleniu:

Dziekujemy za wypetnienie ankiety
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Zatacznik nr 3;

PROTOKOL ODBIORU USLUGH

Ustugi/a realizowane/a igodnie z umowg
nr:

Umowa zawarta w dniu:

Ustugi/a przeprowadzone/a w dniu:

Tematyka ustug/i:

Uslugi/a prowadzone/a przez:

Elementy podlegajace zatwierdzeniu

TAK NIE
{opisa¢ diaczego)

Szkolenie zostato przeprowadzone zgodnie z warunkami umowy § 1, ust. 3
umowy

Szkolenie podlega pod zapisy § 6 umowy

Inne uwagi do szkolenia:

Padpis osoby zatwierdzajacej
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Zatgcznik nr 4 do Umowy nr...ecvoneens
Klauzula informacyjna Administratora
dia Wykonawcy
zwigzana 2 realizacjg Umowy
{dla petnomocnikow, reprezentantéw, pracownikéw i wspdfpracownikéw Kontrahenta wskazanych do kontaktow i realizacji
umowy)

Zgodnie z art. 13§ 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/45/WE (dalej: RODO), informujemy:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych podanych przez Pana/Panig jest ........cccne. {w skrocie: ... ) z siedzibg w
........... {dalej: Administrator).

Dane kontaktowe:
a) Inspektor Ochrony Danych - e-mail: ......iod@enea.pl,

2. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu udziatu w postepowaniu/przetargu oraz péiniejsze] realizacji oraz
rozliczenia ustugi badZ umowy, realizacji obowigzkéw podatkowych i rachunkowych oraz ustalenia, dochodzenia badé obrony
roszczen.

3. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b/c/f Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnla 2016 r. tzw. ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych,
dalej: RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, wypetnienia obowigzku prawnego cigigcego na
administratorze lub wynika z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora.

4. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu i péZniejszej
realizacji ustugi badz umowy.

5. Administrator moie ujawni¢ Pana/Pani dane osobowe podmiotom upowainionym na podstawie przepiséw prawa.
Administrator moie réwnie:z powierzy¢é przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug lub produktéw
dziatajgcym na jego rzecz, w szczegdlnosci podmiotom dwiadczacym Administratorowi ustugi IT, ksiegowe, transportowe,
serwisowe, agencyjne, ochrony mienia i zakfadu, operatorom pocztowym a takie bankom w zakresie realizacji ptatnosci.
Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator wymaga od
tych dostawcéw ustug zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia achrony prywatnosci i bezpieczefistwa Pana/Pani
danych osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji Umowy i wynikajacych z niej zobowigzarh Wykonawcy (w
tym z zakresu gwarancji i rekojmi za wady) oraz przez okres przedawnienia roszczen wynikajacych z Umowy. Po uplywie tego
okresu dane osobowe beds przetwarzane tylko przez okres wymagany przepisami prawa. W przypadkach, gdy dalsze
korzystanie 2 danych osobowych nie bedzie konieczne lub nie bedzie objete obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa,
Zamawiajacy podejmie uzasadnione dziatania w celu usunigcia ich ze swoich systemdw i archiwéw, lub podejmie dziatania w
celu anonimizacji takich danych osobowych.

7. Dane udostepnione przez Pania/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu,

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego.

9. Przystuguje Panu/Pani prawo Zgdania:

a. dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,

ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,

ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,

ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,

przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — w granicach art. 21

RODO,

10. Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej, moie odbywad sie poprzez wskazanie swoich zgdari/sprzeciwu przestane
inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: .........Iod@enea.pl.

11. Przysluguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku, gdy uzna
Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

s o o0 o

Wykonawca

Strona 37247



r

oznaczenie sprawy:
'WARUNKI ZAMOWIENIA 4100/DW00/2Z/Kz/2019/0000096805

UMOWA N ...ciinmnssanncsscssmssnissrsearensf 2019
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(dalej: ,Umowa powierzenia”)

............. et ssssseeenensness ZWANYM dalej , Procesorem”.

Administrator i Procesor sg zwani dalej tacznie ,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,Strong”.

Majgc na uwadze, iz Strony zawarly nastepujgcg umowe:

®  UMOWE NF oercrrererercveeneaeineeans 2 dNi3 ceeeeerniecrrnennenn. TOKUY

(zwana dalej z osobna ,Umowa”), a wspdtpraca Stron w ramach wykonywania Umowy wymaga powierzenia
Procesorowi przez Administratora do przetwarzania danych osobowych, Strony zgodnie postanowity, co nastepuje:

§1. PRZEDMIOT UMOWY POWIERZENIA

1. W zwigzku z wykonywaniem Umowy, Administrator danych powierza Procesorowi do przetwarzania dane
osobowe {dalej jako: ,Dane osobowe”) na zasadach okreslonych w Umowie powierzenia.

2. Zakres powierzonych do przetwarzania Danych osobowych obejmuje nizej wymienione kategorie i zakres Danych:

a. Pracownicy lub zleceniobiorcy Administratora
Zakres: imig i nazwisko, stanowisko, pracodawca

3. Procesor zobowigzany jest przetwarzaé¢ Dane osobowe wylacznie w celu naleiytego wykonania Umowy
i zobowigzuje sie stosowac taki charakter przetwarzania Danych osobowych, ktéry jest uzasadniony dia celu
wykonania Umowy.

4. Procesor nie jest uprawniony do przekazywania Danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO"), bez uprzedniej
wyraZznej zgody Administratora danych.

5. Z tytutu wykonywania obowigzkéw okreélonych w Umowie powierzenia Procesorowi hie przystuguje zadne
dodatkowe wynagrodzenie ponad wynagrodzenie okreslone w Umowie.

§2. OSWIADCZENIA OBOWIAZKI PROCESORA
1. Procesor niniejszym oswiadcza i gwarantuje, ze posiada zasoby infrastrukturalne, do$wiadczenie, wiedze oraz
wykwalifikowany Personel, w zakresie umozliwiajacym nalezyte wykonanie Umowy powierzenia zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa na terytorium Polski. W szczegdinoéci Procesor oswiadcza
i gwarantuje, ze zna i stosuje zasady ochrony Danych osobowych wynikajgce z RODO.
2. Procesor zobowigzuje sie w szczegéinosci:
a) przetwarzaé Dane osobowe wylacznie w zakresie okreslonym w Umowie powierzenia i wylacznie w celu
naleiytego wykonania Umowy;
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b)

c

d)

e)

f)

g)

h)

i)

il

k)

przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami na terytorium Polski, w szczegdlnosci

przetwarzaé Dane osobowe zgodnie z RODO oraz ustawg o ochronie danych osobowych, innymi

obowigzujacymi przepisami prawa, Umowa powierzenia oraz instrukcjami Administratora danych;
postugiwaé sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia jedynie osobami, ktérym zostato udzielone imienne
upowaznienie do przetwarzania danych w formie pisemnej;

przeszkoli¢ wszystkie osoby, ktdrym ma by¢ udzielone powyzsze upowaznienie, z tematyki ochrony danych

osobowych oraz odpowiedzialnoici karnej i cywilnej za nieprzestrzeganie przepiséw o ochronie danych

osobowych;

prowadzi¢ ewidencie osdb upowaiznionych do przetwarzania powierzonych Danych osobowych i na

kazdorazowe zadanie udostepnié¢ ja Administratorowi danych;

zobowigzaé, w formie pisemnej, osoby, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia do

zachowania Danych osobowych w tajemnicy;

przetwarzaé Dane osobowe wytgcznie w miejscu Zawada 26, 28-230 Potaniec lub w siedzibie Procesora oraz

na urzadzeniach zarzadzanych przez Procesora lub Administratora danych, z zachowaniem najwyzszych zasad

bezpieczenistwa i ochrony danych osobowych wymaganych przez obowigzujgce przepisy prawa;

wspiera¢ Administratora danych, w szczegdlno$ci poprzez stosowanie odpowiednich érodkdw technicznych

i organizacyjnych, w realizacji obowigzku odpowiadania na igdania os6b, ktérych dane dotyczg, w zakresie

wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 11l RODO (,Prawa osoby, ktérej dane dotyczg”). Wsparcie

Procesora powinno odbywaé sie w formie i terminie umozliwiajacym nalezyta i terminowg realizacjg takich

obowigzkéw przez Administratora danych. Procesor jest w szczegdinosci zobowigzany do:

—  udzielania informacji oraz ujawnienia Danych osobowych na zadanie Administratora danych w terminie
10 Dni Roboczych w formie okreslonej przez Administratora danych;

— niezwlocznego poinformowania Administratora danych o ztozonym u Procesora wniosku dotyczacym
realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza,; w celu unikniecia wszelkich watpliwosci Procesor nie bedzie
jednak odpowiadal na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub wyrainego polecenia Administratora
danych;

pomagac Administratorowi danych wywigzaé sig z obowigzkoéw okreslonych w RODO (w szczegdlnosci

wskazanych w art. 32-36 RODO), tj. w szczegdlnosci w zakresie:

— zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania Danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych
Srodkéw technicznych oraz organizacyjnych zgodnie z § 3 Umowy powierzenia;

~  procedury zgtaszania naruszen ochrony Danych osobowych organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania
0s06b, ktdrych dane dotycza o takim naruszeniu, zgodnie z § 4 Umowy powierzenia;

—~ dokonywania przez Administratora danych oceny skutkdw dla ochrony danych konsultacji
przeprowadzanych przez Administratora danych z organem nadzorczym;

udostepnia¢ Administratorowi danych, na kazde jego zadanie, nie pdzniej niz w terminie 10 Dni Roboczych,

informacje niezbedne do wykazania spefnienia przez Administratora danych obowigzkéw wynikajgcych

z przepiséw prawa, o kiérych mowa w ust. 1 oraz umoiliwi¢ Administratorowi danych lub audytorowi

upowaznionemu przez Administratora danych przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, zgodnie 2 § 5

Umowy powierzenia;

prowadzié w formie pisemnej rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu

Administratora danych, zgodnie z art. 30 RODO — jezeli obowigzek ten ma zastosowanie do Procesora;
wspodtpracowad z Administratorem danych w razie prowadzenia kontroli, audytu czy inspekcji w zakresie
przetwarzania Danych osobowych przez uprawniony organ lub w 2zwigzku z prowadzonym przez
Administratora danych audytem;

m) przekazywaé Administratorowi danych kopie protokotéw kontroli, wystapien oraz stanowisk organdéw

n)

skierowanych do Procesora i dotyczacych Danych osobowych, bez odrebnego wezwania Administratora
danych, nie pééniej niz w ciggu 10 Dni Roboczych od dnia ich otrzymania;

niezwtocznie informowaé Administratora danych, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepisow unijnych lub krajowych o ochronie danych. Procesor przekazuje taka

informacje na pismie lub w formie elektronicznej na adres e-mail: ....iod@enea.pl, a informacja ta powinna
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zawiera¢ w szczegélnosci: 1) wskazanie przepisu, ktéry narusza wydane polecenie oraz 2) uzasadnienie
zawierajace argumenty natury faktycznej i prawnej.
Procesor uznaje obowigzek ochrony Danych osobowych za obowigzek wszystkich cztonkéw Personelu Procesora,
niezaleznie od stosunku prawnego faczacego Procesora z tymi osobami. Jednoczesnie Procesor zobowiazuje sie,
ze w przypadku, gdy ktérakolwiek z 0s6b wskazanych w zdaniu poprzedzajacym naruszy jakikolwiek zasady ochrony
Danych osobowych, Procesor niezwtocznie odsunie jg od wykonywania czynnosci zwigzanych z Umowa oraz
uniemotliwi jej dostep do jakichkolwiek Danych osobowych.

§3. SRODK| ZABEZPIECZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Procesor zobowigzuje sie wdrozy¢ i stosowac odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié stopier
bezpieczerstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizyeznych, ktérych Dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia oraz zapewni¢ realizacje zasad ochrony danych w fazie
projektowania (privacy by design) oraz domysinej ochrony danych (privacy by default) - art. 25 RODO. Procesor
jest zobowigzany wdrozy¢ odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, ktdre przyktadowo zostaly wymienione
w Zataczniku nr 2 do Umowy powierzenia.

Administrator danych ma prawo wydawa¢ Procesorowi wigzace instrukcje dotyczace wdrozenia
dodatkowych/nowych srodkéw zabezpieczajacych. Procesor powinien wdrozyé takie $rodki w terminie uprzednio
uzgodnionym z Administratorem danych.

§4. OBOWIAZKI INFORMACYJINE PROCESORA. INCYDENTY
Procesor zobowigzany jest niezwlocznie, jednakze nie péiniej niz w ciggu 5 Dni Roboczych od dnia powziecia
informacji, zawiadomi¢ Administratora danych na adres email: ....lod@enea.pl 0:

a) prowadzonej lub planowane] kontroli, audycie czy inspekcji w zakresie przetwarzania Danych osobowych
u Procesora lub Sub-procesora oraz umozliwi¢ Administratorowi danych udziat w tej kontroli, audycie czy
inspekdji, o ile nie sprzeciwiajg sie temu przepisy prawa;

b) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem lub udziatem Sub-procesoréw w sprawach dotyczacych ochrony
Danych osobowych prowadzonych przez organy administracji paristwowej, w tym w szczegdlnosci przez
krajowy organ nadzoru (w tym w szczegélnosci wszelkiej korespondencii z organem nadzorczym, decyzjach
przez nie wydanych, rozpatrywanych skargach, prowadzonych lub zapowiedzianych kontrolach), Policje lub
sad (w tym wszczegbinodci wszelkich postepowaniach, ktdrych przedmiotem byloby powierzenie
przetwarzania Danych osobowych), chyba ze bedzie to sprzeczne z decyzjg wydang przez organy administracji
publicznej lub z przepisami prawa — o ktdérych posiada wiedze.

Procesor zobowigzany jest niezwlocznie, nie pdiniej jednak niz w ciggu 24 godzin, zawiadomié Administratora

danych o kazdym zaistniatym incydencie (dalej: , Incydent”), przez ktéry rozumie sie ustalone/a przez Procesora

a) naruszenie ochrony Danych osobowych lub

b} podejrzenie naruszenia lub

¢} probe naruszenia ochrony Danych osobowych.

Zgtoszenie Incydentu powinno zostaé dokonane droga telefoniczna pod nr 48 ....... oraz jednoczesnie na adres
email: ... lod@enea.pl i zawierac co najmniej nastepujgce informacje:

a) szczegdtowy opis Incydentu, a w szczegdlnosci date, czas trwania, miejsce wystapienia Incydentu i jego skale
(m.in. przyblizona liczba osdb, ktérych dotyczy Incydent oraz kategorie tych 0s6b);

b) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe osoby mogacej udzieli¢ dalszych informacji o Incydencie;

¢} opis zastosowanych przez Procesora srodkéw w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkdw
Incydentu.

Wzér zgloszenia o Incydencie/Naruszeniu ochrony danych osobowych stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Procesor zobowiazany jest niezwlocznie, jednakze nie pdiniej niz w ciggu 24 godzin przekazaé Administratorowi
danych wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z incydentem na kazde zadanie Administratora danych.
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6.

Pracesor zobowigzany jest zastosowac sie do wszelkich wytycznych lub polecert Administratora danych w celu
zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkéw Incydentu i zapobiezenia jego powtdrzeniu w przysztosci.

§5. DALSZE POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Procesor jest uprawniony do dalszego powierzenia Danych osobowych innemu procesorowi (dalej jako: ,Sub-
pracesor”). Jednoczeénie Procesor zapewnia, ze bedzie korzystal wylacznie z ustug takich Sub-procesoréw, ktorzy
zapewniaja wystarczajace gwarancje wdroienia odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie Danych osobowych speiniato wymogi RODO oraz przepiséw obowigzujgcego prawa z zakresu
ochrony danych osobowych, wskazanych w §2 ust. 1 Umowy powierzenia, oraz zapewniato ochrong praw oséb,
ktérych Dane dotycza. Zaakceptowani przez Administratora danych Sub-procesorzy zostali wymienien
w Zatgczniku nr 1 do Umowy powierzenia.
W przypadku dalszego powierzenia Danych osobowych zgodnie z ust. 1 powyzej, Procesor zobowigzany jest przed
dokonaniem dalszego powierzenia, przedstawi¢ Administratorowi danych liste Sub-procesoréw. Procesor
zobowigzany jest ponadto do uprzedniego informowania Administratora danych o wszelkich zmianach
dotyczacych dodania lub zastapienia Sub-procesoréw.
Administrator danych ma prawo sprzeciwic sig zmianom Sub-procesoréw lub dodaniu nowych Sub-procesoréw
bez wskazywania przyczyny, jak réwniez zazadac zaprzestania przetwarzania Danych osobowych przez Sub-
procesora w razie stwierdzenia, ze nie daje on gwarancji stosowania odpowiednich srodkéw technicznych lub
organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa Danym osobowym.
Procesor zobowiazany jest zapewnic, ze umowy zawierane przez niego z Sup-procesorami bedg zawieraty tozsame
postanowienia jak te zawarte w Umowie powierzenia, w szczegélnosci bgda nakladaly na Sub-procesoréw
obowiazek wdrozenia i stosowania co najmniej takiego samego poziomu ochrony Danych osobowych, jak
przewidziany w Umowie powierzenia.
Procesor ponosi odpowledzialno$é za dziatania i zaniechania Sub-procesoréw, jak za wiasne dziatania i zaniechania.

§6. AUDYTY ADMINISTRATORA DANYCH
Administrator danych uprawniony jest do przeprowadzenia audytu przetwarzania Danych osobowych przez
Procesora na zasadach okresionych w niniejszym paragrafie oraz w przepisach prawa. Na potrzeby niniejszego
paragrafu przez Administratora danych rozumie sie réwniez audytora zewnetrznego dziatajacego na zlecenie
Administratora danych. Audyt moze odbywadé sie tylko w godzinach pracy Procesora.
O zamiarze przeprowadzenia audytu Administrator danych zawiadamia Procesora z co najmniej 7-dniowym
wyprzedzeniem, wskazujac termin audytu.
Procesor zobowiazany jest wspétpracowac z Administratorem danych w toku audytu, tj.
a) umoiliwi¢ Administratorowi danych dostep do pomieszczen, w ktérych ma miejsce przetwarzanie Danych
osobowych:
b) zapewni¢ wglad do dokumentacji dotyczacej przetwarzania Danych osobowych i udzieli¢ Administratorowi
danych wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28

Rozporzadzenia RODO.

Na zakoriczenie audytu, o ktorym mowa powyzej, przedstawiciel Administratora danych sporzadza protokét w 2
(dwéch) egzemplarzach, kt6ry podpisuja przedstawiciele obu Stron. W razie cdmowy podpisania protokotu przez
przedstawiciela Procesora, przedstawiciel Administratora danych czyni na protokole stosowng wzmianke
i podpisuje protokét samodzielnie,

Po zakorczeniu audytu Administrator danych moie przekaza¢ Procesorowi wytyczne lub uwagi, do ktdrych
Procesor zobowiazany jest sie zastosowaé w terminie wskazanym przez Administratora danych, chyba ze zgtosi
zarzuty, o ktérych mowa w §2 ust. 2 n/ niniejszej umowy.
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§7. ODPOWIEDZIALNOSC PROCESORA. KARY UMOWNE

1. Procesor ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu nienalezytego wykonania fub niewykonania Umowy powierzenia lub
z tytutu naruszenia przepiséw regulujacych zasady ochrony danych, okredlonych w §2 ust. 1 Umowy.

2. Administrator jest uprawniony do domagania sig od Procesora zaptaty kar umownych w kazdym z nastepujacych
przypadkéw:

a) w przypadku opéénienia Procesora w przekazaniu Administratorowi danych informacji o Incydencie, zgodnie
z §4 Umowy powierzenia, w wysokosci 1000 zt za kazdg rozpoczeta godzine opéinienia;

b) w przypadku naruszenia postanowieri Umowy powierzenia innych niz wskazane w pkt, a w wysokosci 1000 24
za kaizdy przypadek naruszenia;

¢} w przypadku uchybienia terminowi dochowania czynnosei, o ktérych mowa w §8 Umowy powierzenia,
w wysokosci 5000 zt za kazdy rozpoczety dziefi op6Znienia.

3. Kary umowne ptatne sg w terminie 7 (siedmiu} dni od dnia otrzymania przez Procesora noty obcigzeniowej na
rachunek bankowy wskazany w nocie obcigzeniowej.

4. W przypadku skierowania przez osobe trzecig roszczenia przeciwko Administratorowi danych z tytutu naruszenia
praw osoby trzeciej w zwigzku z naruszeniem przepiséw regulujgcych ochrone Danych osobowych z winy
Procesora, Procesor zobowigzuje si¢ do zwrotu wszelkich kosztdw poniesionych przez Administratora danych,
wynikajacych z prawomocnego orzeczenia sagdowego, ostatecznej decyzji organu lub zawartej za zgoda Procesora
ugody, w tym kosztow publikacji orzeczenia lub o$wiadczenia, kosztéw procesu, odszkodowan, zados¢ uczynien,
ktdre ten poniesie w zwigzku z naruszeniem przepiséw regulujgcych ochrone danych osobowych z winy Procesora.
Administrator danych zawiadomi Procesora o wytoczeniu pow6dztwa przez osobe trzecia opartego na roszczeniu
o ktérym wyzej mowa, z takim wyprzedzeniem, ze stan sprawy w chwili przystapienia Procesora do sprawy
w charakterze interwenienta ubocznego umozliwiat mu korzystanie ze srodkéw obrony.

5. Procesor zaptaci Administratorowi danych ww. kwoty w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia uprawomocnienia sie
orzeczenia, wydania ostatecznej decyzji organu lub zawarcia ugody, o ile byt uprzednio zawiadomiony przez
Administratora danych o toczacym sie procesie, z takim wyprzedzeniem, e stan sprawy w chwili przystapienia
Procesora do sprawy w charakterze interwenienta ubocznego umotzliwiat mu korzystanie ze srodkéw obrony.
Niezaleznie od obowiazkéw okreslonych w ust. 5, Procesor zobowigzany jest do dostarczania w toku postepowar
tarm wskazanych, wszelkich koniecznych wyjasnien, informacji lub dokumentéw. Procesor zobowiazuje sie
réwniez do podejmowania uzasadnionych, dopuszczalnych prawnie czynnosci, majacych na celu uchronienie
Administratora danych przed postepowaniami, skargami, dziataniami prawnymi lub innymi czynnosciami,
bedacymi wynikiem naruszenia przez Procesora zasad ochrony danych osobowych,

§8. USUNIECIE DANYCH OSOBOWYCH

1. W terminie 14 dni po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy, Procesor zobowiazuje sie do:

a/ zniszczenia wszelkich nosnikow Danych osobowych (w tym wszelkich kopii Danych osobowych, w tym kopii
roboczych i archiwalnych) i doreczenia Administratorowi danych pisemnego oéwiadczenia /forma pisemna pod
rygorem niewaznosci/ o zniszczeniu nosnikéw Danych osobowych (w tym wszelkich kopii Danych osobowych, w
tym kopii roboczych i archiwalnych), podpisanego przez Procesora,

albo

b/ zwrécenia Administratorowi danych w/w noénikéw Danych osobowych.

2. Strony ustalaja, Ze oswiadczenie o zniszczeniu nosnikdw zostanie przestane przez Procesora w formie skanu
podpisanego dokumentu na adres email: .....lJod@enea.pl, a oryginal, w terminie 3 dni roboczych od dnia
zniszezenia nosnikdw Danych osobowych, wysle listem poleconym lub doreczy osobiscie na adres: Enea Potaniec
S.A., Zawada 26, 28-230 Polaniec.

3. W celu uniknigcia watpliwosici Strony zgodnie o$wiadczaja, ze w przypadku Danych osobowych zapisanych w
infrastrukturze informatycznej, takiej jak serwery, komputery, nosniki pamieci masowej lub inny sprzet
komputerowy, Administrator danych nie jest uprawniony do zadania wydania mu elementéw infrastruktury
informatycznej, o ktérej mowa powyzej, w ktorych zostaly zapisane Dane osobowe. Dane osobowe zapisane w
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infrastrukturze informatycznej zostana w takim wypadku trwale zniszczone (usuniete) przez Procesora, bez
mozliwosci ich odtworzenia (przywrécenia) w jakikolwiek sposdb.

§9. OKRES OBOWIAZYWANIA

Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy okresionej w preambule. Dla unikniecia

wszelkich watpliwoéci Strony potwierdzaja, ze Umowa powierzenia wygasa w kazdym wypadku zakorczenia

okresu obowigzywania Umowy, niezaleznie od przyczyny.

Umowa powierzenia moze by¢ rozwigzana przez Administratora danych ze skutkiem natychmiastowym,

w nastepujgcych przypadkach:

a) naruszenia przez Procesora ktdregokolwiek z postanowien Umowy powierzenia;

b) naruszenia przez Procesora lub Sub-procesora przepisow regulujacych ochrone danych osobowych,
w szczegdlnosci tych wymienionych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia;

c) niezastosowania sie przez Procesora do wytycznych lub uwag Administratora danych, skierowanych do
Procesara na podstawie § 3 ust. 2, § 4 ust. 5 oraz § 6 ust. 5 Umowy powierzenia. o ile byly one zgodne
z obowiazujgcym prawem.

Warunkami skutecznosci ztozonego oéwiadczenia Administratora danych o rozwigzaniu niniejszej umowy sg:

a) przytoczenie w tresci oswiadczenia uzasadnienia wskazujgcego na konkretne uchybienia Procesora fub Sub-
procesora, o ktérych mowa w pkt 2 a-¢;

b) uprzednie, zlozone w formie pisemnej pad rygorem niewaznosci, wezwanie Procesora lub Sub - Procesora
do zaniechania naruszer przepiséw regulujacych ochrone danych osobowych lub postanowien niniejszej
umowy lub polecen Administratora danych;

¢) brak odpowiedzi Procesora lub Sub-pracesora na wezwanie do zaniechania naruszef lub niezastasowanie sie
przez Procesora lub Sub-procesora do treéci wezwania do zaniechania naruszen, w terminie 3 dni od daty
otrzymania wezwania przez Procesora.

Jezeli Procesor powierza przetwarzanie Danych osobowych Sub-procesorowi, to zobowigzuje sig zawrze¢ tak
uksztattowang umowe pomiedzy nim a Sub-procesorem, 2e rozwigzanie Umowy powierzenia bedzie powodowalo
jednoczesnym rozwigzaniem umowy zawartej przez Procesora z Sub-procesorem.

§. 10 POSTANOWIENIA KONCOWE
Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.
Do Umowy powierzenia zastosowanie ma prawo polskie.
Zataczniki do Umowy powierzenia stanowig jej integraing cze$é.
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia Umowy powierzenia, z zastrzezeniem jej postanowieri odmiennych, wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Sadem wtasciwym dia rozstrzygania sporéw powstalych w zwigzku z realizacja Umowy powierzenia jest sad
wiasciwy dla siedziby Powoda.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator danych Procesor
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ZALACZNIK NR 1 do umowy POWIErZenia N ......cmmcrcasmensassssssasssses /2019
WYKAZ SUB-PROCESOROW

Lista zaakceptowanych przez Administratora danych Sub-procesoréw, ktérym Procesor mozie powierzyé dalsze
przetwarzanie Danych osobowych
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ZALACZNIK NR 2 do UmMOWY POWIEIZENIA NI cuecesecsiccsssssecnessecrssensannsess, /2019

WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYINYCH, KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PROCESOR

Uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnoéci oséb fizycznych
o réznym prawdopodobieristwie | wadze zagrozenia Procesor zobowigzany jest do:

zapewnienia przetwarzania danych na zasadach okreslonych w art. 5 RODO;

zapewnienia legalnosci przetwarzana danych zgodnie z art. 6-11 RODO;

przestrzegania praw osob ktorych dane dotycza zgodnie z art. 12-23 RODO;

wypetniania obowigzkdow w zakresie przetwarzania danych na podstawie art. 24-31 RODO;

zapewnienia bezpieczerstwa przetwarzania danych zgodnie z art. 32-36 RODO;

spetnienia wymagan w zakresie przekazywania danych do paristw trzecich iinstytucji migdzynarodowych
zgodnie z art. 44—49 RODO (tylko w przypadku wyraznej zgody Administratora o ktdrej mowa w §1 pkt. 4.

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor jest zobowigzany do
wdrozenia odpowiednich i zgodnych z RODO $rodkéw technicznych i organizacyjnych, w szczegdélnoscei:

1. zastosowania odpowiednich i adekwatnych $rodkdw technicznych do zapewnienia ochrony danych, np.:

drodki kryptograficznej ochrony danych do danych osobowych przekazywanych np. drogg elektroniczna
poprzez e-mail np. zaszyfrowane archiwum ZIP z danymi z przekazaniem hasta dostepu innym medium np.
telefonicznie/sms,

zasad bezpieczefstwa dotyczacych wymuszenia stosowania tzw. silnych hasef, ograniczenia do minimum
uprawnien uzytkownikow, zapewnienia bezpieczenstwa danych stuzgcych autoryzacji w systemach,
zabezpieczeri systemem antywirusowym poddawanym biezacym aktualizacjom,

centralnego zarzadzania aktualizacjami/patch’ami dla aplikacji i systemow,

zapewnienia zdalnego dostepu do sieci tylko poprzez technologie zapewniajace szyfrowanie catej transmisji
algorytmami powszechnie uznanymi za silne np.: VPN, IPSEC, SSL,

zabezpieczenie poczty e-mail przez mechanizmy/rozwiazania antyspamowe,

zapewnienie mechanizmdw backupéw danych na wypadek ich utraty.

2. zastosowania odpowiednich i adekwatnych srodkéw organizacyjnych do zapewnienia ochrony danych, np.:

zapewnienie odpowiednich polityk/procedur/instrukeji dot. bezpieczeristwa informacji i ochrony danych

osobowych w organizacji,
zapewnienia umoéw powierzenia z podwykonawcami wyszczegélnionymi w zat. nr 1,
przeszkolenia pracownikéw i upowainienia ich do przetwarzania danych osobowych oraz zobowigzania do

zachowania poufnosci,

3. zastosowania odpowiednich i adekwatnych zabezpieczen fizycznych do zapewnienia ochrony danych, np.:

L]

kontroli dostepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane s dane osobowe,
odpowiednich, zamykanych szaf, w przypadku przetwarzania danych w postaci papierowej,
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ZALACZNIK NR 3 do umowy powierzenia nr secssnnsrens seaaseens ../2019

Wzdr zgloszenia o Naruszeniu ochrony danych osobowych

Wypetniony formuiarz zgtoszenia nalezy przesta¢ za posrednictwem zaszyfrowanej wiadomoséci e-mail do inspektora
Ochrony Danych na adres eep.iod@enea.pl

Zgloszenie o Naruszeniu Ochrony Danych Osobowych

Przetwarzajacy/Procesor

(Nazwa Podmiotu
przetwarzajgcego dane)

Zgtaszajacy
{Imie i Nazwisko)
Komodrka Organizacyjna Numer telefonu E-mail
Data zgtoszenia Czas zgloszenia
Data zdarzenia Czas zdarzenia
Czy zgioszenie zostato dokonane z opéinieniem Tak Nie

{minefy wiecej niz 12 godzin od zdarzenia)

Powod opoznienia

Opis Naruszenia Ochrony Danych Osobowych (pro_sze_krétko opisaé zdarzenie)

Kategorie podmiotéw danych (np. kiienci, pracownicy)

Liczba podmiotéw danych dotknietych Naruszeniem (przyblizona)

Kategorie (zbioréw) rejestréw czynnosci danych (np. dane finansowe, numery rachunkéw bankowych)
Liczba (zbioréw) rejestréw danych dotknigtych Naruszeniem {przyblizone)

W

Opis moiliwych skutkéw Naruszenia Ochrony Danych Osobowych:

CzyEn_iéje zégroienie dla danych szczegolInych kategorii? Jak tak, pr_bszeWsi(azaé w jakim zakresie.

2. Czy podmiot danych dotknietych Naruszeniem majq $wiadomosé Naruszenia?
Jaki wptyw i konsekwencje dla bezpieczeristwa ich danych moze mieé Naruszenie ?

3. Czy ktdrykolwiek z podmiotéw danych dotknietych Naruszeniem ztozyt w zwigzku z nim skarge lub zgtosit
roszczenia.

=

$rodki naprawcze
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1. Jakie srodki z:)st_a\fy wdrozone w celu zapobi;:hienia teg5 rodzaju zdarzeniom?

2.Czy z0staly podjete jakiekolwiek $rodki majace na celu ograniczenie wplywu na bezpieczeristwo danych?
Jedli tak , prosze je opisac szczegdtowo.,

3.Czy wobec danych dotknietym Naruszeniem zastosowano srodki naprawcze? Jesli Tak , prosze wskaza¢
jakie i kiedy.

4. Jakie srodki podjeto w celu zapobiezenia zajicia takich zdarzert w przysziosci?

Szkolenia i wytyczne
Czy Twdj personel zostat przeszkalony z znajomosci RODO/GDPR? -
Czy szkolenia w zakresie RODO s3 obligatoryjne?
Czy osoby uczestniczace w incydencie bezpieczeristwa danych osobowych braty udziat w szkaleniu?
Prosze podad ostatni termin szkolenia 0séb ktére braty udziat w incydencie bezpieczeistwa
przetwarzania danych osobowych?

W N e

Pozostate

2.Czy pozostate wiasciwe organy zostaty poinformowane o zdarzeniu? Jesli tak, prosze podac szczegoty.
3.Czy zdarzenie bylo przedmiotem jakichkolwiek doniesieri medialnych? tesli tak, prosze podac szczegdty

Czy zgodnie z Twojg wiedzg incydent naruszenia bezpieczeristwa danych osobowych dotyczyt
ktéregokolwiek z ponizszych elementéw?

telefon B kradziez
fax oszustwo
kserokopiarka nieautoryzowany dostep
hardware kamputerowy klienci
e-mail kontrahenci
pobranie z Internetu - | prawo autorskie |
wirus brak odpowiedniego
zabezpieczenia
zagubienie brak wiedzy

Inne (prosze wskazac)

Dane kontaktowe 0s6b majacych wiedze o powstatym naruszeniu na wypadek potrzeby uzyskania dalszych
informacji lub wyjaﬁn_ieﬁ {Nazwisko i imig, stanowisko, e-mall, telefon)

1.
2.
3
Podpis osoby upowatnionej przez Przetwarzajacego Dane Osobowe Data
Czeé¢ do wypelnienia przez inspektora Ochrony Danych Osobowych Enea Polaniec S.A.
Numer ewidencji
\ Data
zgloszenia
Ein
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